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Sélectionnez les paiements à effectuer (lignes noires) 
Ce dialogue présente la liste des paiements proposés par le logiciel. 
Aucun et Tous : Désélectionne ou sélectionne toutes les écritures à traiter 
avec le DTA ou l’OPAE. 
Liste : Exporter et Copier : permet d’enregistrer ou de copier les lignes 
afin de les réutiliser dans un autre document, comme Excel par exemple. 
Formulaire : Exporter et Copier : permet d’enregistrer ou de copier les 
lignes avec la mise en page d’un formulaire de les réutiliser dans un autre 
document. 
Le bas de la fenêtre donne des informations sur le nombre d’écritures qui 
seront passées et le montant total de celles-ci. 
Une ligne noire indique un paiement qui sera effectué, alors qu’une ligne 
bleue indique un paiement à ignorer. Un clic sur une ligne inverse la cou-
leur (noir devient bleu et inversement) pour choisir simplement les paie-
ments à faire.  
Une ligne rouge indique une erreur. Dans ce cas, un clic sur la ligne en 
question vous donne une explication sur l’erreur. 
Validez avec OK puis enregistrez le fichier à un endroit connu, par exem-
ple dans C:\Documents Crésus. Vous pourrez alors le transmettre à votre 
institut financier. 
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5 Résultats et comptabilisation 
5.1 Résultats 

Cliquez sur cette icône pour accéder aux résultats généraux de 
l’entreprise, lancer un ordre DTA/OPAE, lire un fichier BVR ou encore 
lancer la comptabilisation. Vous pouvez aussi protéger vos réglages et 
votre fichier.  

 
Le bouton Protège les réglages vous permet de mettre un mot de passe 
qui protège l’accès à tous les réglages. 
Le bouton Mot de passe d’ouverture empêche l’ouverture du fichier sans 
mot de passe. 

Conservez soigneusement vos mots de passe. Sans eux, vous ne pourrez 
plus accéder à vos données. En cas de doute, ne protégez pas votre fichier. 

5.2 Comptabilisation 

5.2.1 Comptabiliser 

Le logiciel Crésus Comptabilité, disponible séparément, vous permet de 
passer les écritures passées avec les solutions Crésus dans votre compta-
bilité principale, au moyen de la comptabilisation automatique. 
Pour lancer la comptabilisation, cliquez sur l’icône ou utilisez le menu 
Fichier, Comptabiliser. 
Cochez la case Les Factures et Les Manifestions (par exemple, dans le cas 
de Crésus Association) pour comptabiliser toutes les opérations liées aux 
achats et aux ventes. Cliquez ensuite sur le bouton Exécuter. 

 
Ce dialogue permet aussi d’annuler une session de comptabilisation 
précedente. 
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Note : Le premier lancement de la comptabilisation demande le nom et 
l’emplacement exact de la comptabilité. Cliquez sur Parcourir pour trouver 
le fichier de votre comptabilité qui sera liée à cette facturation. 

Une fois le nom et l’emplacement donnés, ne plus renommer ou déplacer, 
ni la facturation, ni la comptabilité liée !  
Entrez la date désirée (ou laissez vide pour prendre toutes les factures et 
versements) puis cliquez sur Exécuter. 

Note : Si le logiciel trouve des erreurs, par exemple des comptes qui n’existent pas 
ou des erreurs de balance, il le signale en présentant la liste des erreurs. Si 
tout est en ordre, il permet de comptabiliser. Consultez le §5.2.2 pour plus 
d’informations concernant les erreurs de comptabilisation. 

Le logiciel prépare les écritures : 

 
Cliquez d’abord sur Visualiser... pour vérifier les écritures qui vont être 
comptabilisées. 

  
L’onglet Écritures transmises en compta présente la liste des écritures gé-
nérées automatiquement. Cliquez OK puis Comptabiliser. Il suffit alors 
d’importer ces écritures dans Crésus Comptabilité en utilisant l’icône ci-
contre ou le menu Fichier, Comptabiliser. 
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5.2.2 Des erreurs dans la comptabilisation 

Il est possible que le logiciel trouve des erreurs lors de la 
comptabilisation. Dans ce cas, il vous présente la liste des écritures 
préparées et vous signale la cause des erreurs éventuelles. Le bouton 
Suivant passe d’une erreur à l’autre. 
Voici les erreurs fréquentes : 
Les numéros de comptes 
Les numéros de comptes de la facturation correspondent aux numéros de 
compte de la comptabilité liée. Si ce n’est pas le cas, le logiciel le signale. 
Il faut alors contrôler si tous les numéros de comptes sont corrects, ainsi 
que dans la base des articles et dans celle des fournisseurs.  
Erreur de date 
Si une date est en dehors de la période comptable déterminée dans la 
comptabilité, le logiciel signale qu’il ne peut pas passer cette écriture.  
Deux solutions sont alors possible : 

• soit la date est correcte et vous devez signaler au logiciel la 
nouvelle comptabilité pour passer cette écriture dans une autre 
période comptable,  

• soit la date est incorrecte et vous devez alors Annuler et corriger la 
facture qui contient l’erreur avant de recomptabiliser. 

Erreur de balance 
La balance de chaque écriture est contrôlée. Le logiciel admet une petite 
erreur de balance jusqu’à 5 ct. dans un compte de frais, pour régler les 
problèmes d’arrondis. Si le montant dépasse la norme ou si la balance 
n’est pas correcte, le logiciel ne peut pas passer l’écriture en comptabilité. 
Il faut alors noter le numéro de la facture qui pose problème et le résoudre 
en corrigeant la facture. 
Erreur de balance (bis) 
Lorsqu’il manque une écriture dans une écriture multiple, le logiciel 
signale une erreur de balance une ligne plus bas. Il faut alors noter le 
numéro de facture qui est en-dessus et tenter de trouver pourquoi il 
manque une ligne d’écriture. C’est possible si un champ est vide, s’il 
manque un numéro de compte ou si le montant n’existe pas. 
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6 Divers 
6.1 Sauvegarde d’un fichier 

Il est très important de sauvegarder régulièrement votre travail pour évi-
ter de tout perdre suite à un incident matériel, naturel ou de perte.  

Note : Les logiciels Crésus proposent, en plus d’une sauvegarde classique, la pos-
sibilité d’envoyer de manière sécurisée votre fichier sur les serveurs 
d’Epsitec. Voir le §7.1 pour de plus amples informations. 

Pour procéder à la sauvegarde, rendez-vous dans le menu Fichier, Sauve-
garder... Si les modifications n’ont pas été enregistrées, le logiciel vous 
propose de le faire. Répondez oui pour enregistrer votre travail.  
Une fenêtre apparaît alors : 

 
Plusieurs options sont disponibles : 

• Utiliser une (ou plusieurs) disquette(s) de sauvegarde. 
• Envoyer le fichier par e-mail sur votre compte. 
• Envoyer le fichier sécurisé sur le serveur d’Epsitec. 
• Choisir la destination pour sauvegarder le fichier sur un disque dur 

externe ou dans le dossier Documents Crésus, par exemple. 
Un commentaire peut être associé à la sauvegarde, ce qui permet lors 
d’une restitution d’identifier plus facilement le fichier désiré. 

Note : Le bouton détails permet de voir l’ensemble des objets qui seront sauvegar-
dés. Il ne s’agit donc pas uniquement du fichier .crav mais bien d’un en-
semble de fichiers. 
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7 Extensions pratiques (en option) 
7.1 Crésus Safe 

Crésus Safe est un service d’archivage vous permettant d’envoyer des 
sauvegardes cryptées de vos applications sur un serveur sécurisé. Cette 
possibilité dépend du contrat de service. 
Sur simple demande, par e-mail ou par téléphone, le dernier fichier sauve-
gardé et crypté vous sera renvoyé dans les meilleurs délais. Il suffit alors 
de le décrypter à l’aide de votre clé secrète.  
Ceci est intéressant en cas de problèmes divers tels que panne de disque 
dur, virus, panne d’ordinateur, vol, feu, etc. 
Pour accéder à la fonctionnalité de Crésus Safe, utilisez le menu Fichier, 
Sauvegarder. Voyez aussi le §6.1. 

 
Choisissez alors Envoi à CRESUS Safe (encrypté), puis validez en cli-
quant sur le bouton OK. 

 
Sélectionnez l’emplacement que vous souhaitez utiliser. L’ordre des sau-
vegardes n’a pas d’importance mais si vous choisissez un emplacement 
déjà utilisé, le nouveau fichier écrasera l’ancien. 
Le nombre d’emplacements disponibles dépend du contrat Crésus Safe 
que vous avez acquis. En principe, on utilisera un emplacement par fichier 
ou application (par ex. un emplacement pour les données de votre solution 
Crésus, un emplacement pour les salaires, un autre pour la comptabilité). 
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Enfin, entrez un mot de passe (minimum 8 caractères) dans les champs 
prévus à cet effet. La date indique la fin de votre abonnement à Crésus 
Safe. Contactez Epsitec SA si vous souhaitez prolonger cet abonnement. 
Validez en cliquant sur OK pour démarrer le transfert du ficher vers les 
serveurs d’Epsitec SA. Une fenêtre de confirmation vous informera que le 
fichier a été sauvegardé correctement. 
 
Le mot de passe (clé secrète) utilisé ici n’est connu que de vous seul; 
choisissez-le de manière judicieuse et veillez à ne pas le perdre. Epsi-
tec SA ne dispose d’aucun moyen technique pour le retrouver et dans un 
tel cas, l’accès à vos données resterait impossible. 

7.2 Crésus E-transfert 

L’extension Crésus E-transfert permet d’automatiser le transfert électro-
nique d’informations financières, en particulier l’envoi automatisé 
d’ordres de paiement (que ce soit par DTA si vous travaillez avec une 
banque ou par OPAE si vous passez par PostFinance) et la récupération 
automatisée d’informations d’encaissement BVR.  
Pour définir un contrat utilisable pour le transfert électronique de vos 
données OPAE/DTA et BVR, importez la clé bancaire ou postale dans 
Crésus E-transfert. Un assistant vous guide pas à pas. 
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Vous pouvez définir plusieurs contrats, par exemple si vous travaillez 
avec plusieurs instituts financiers ou que vous souhaitez différencier les 
droits d’accès entre les divers contrats (par exemple un contrat qui per-
mette uniquement le suivi des encaissements par BVR, un autre pour les 
paiements).  
Chaque contrat peut être protégé par un mot de passe et associé à des 
mandats spécifiques, si nécessaire. 
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L’utilisation de Crésus E-transfert depuis les logiciels Crésus est sim-
ple : exécutez la commande de paiement par OPAE/DTA ou la commande 
pour suivre les encaissements BVR. Crésus E-transfert prend le relais là 
où, auparavant, vous deviez : 

• manuellement vous connecter au site Internet de votre institut fi-
nancier; 

• saisir les données d’authentification (nom d’utilisateur, code 
d’accès, mot de passe); 

• transférer le ou les fichiers (*.opae, *.dta ou *.v11) en spécifiant le 
dossier de travail correct; 

• vous déconnecter du site Internet. 
 

Avec Crésus E-transfert, un clic suffit. Vous gagnez ainsi en efficacité et 
évitez les fausses manipulations. 
Pour plus d’information : www.cresus.ch/buy/ext/etran/spec 
 


