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Crésus Gestion PE

Crésus Gestion PE offre un ensemble d’outils pour établir vos fac-
tures, traiter vos commandes clients et fournisseurs, gérer vos sa-
laires et tenir votre comptabilité.

Il est composé de trois modules qui travaillent main dans la main.
L’ensemble est prét a I’emploi. Quelques clics suffisent pour person-
naliser les données, incorporer le logo de votre entreprise et adapter
le plan comptable.

Ce manuel vous guidera lors de vos premiers pas avec Crésus Ges-
tion PE.

Avec Crésus Gestion PE, vous pouvez :

Tenir la liste de vos clients et de vos fournisseurs.

Gérer vos articles et vos stocks.

Etablir des offres et des commandes pour vos clients.
Imprimer des bulletins de livraison et des factures.

Emettre et encaisser automatiquement des BVR.

Surveiller vos débiteurs et envoyer des rappels.

Lister les montants dus par tous vos clients.

Suivre vos commandes et vos créances.

Préparer vos paiements OPAE ou DTA.

Consulter votre échéancier.

Etablir des statistiques et des rapports.

Exporter vos adresses pour du publipostage (envoi de courrier
personnalisé depuis un logiciel tel que Microsoft Word).
Etablir vos salaires en un clin d’ceil.

Imprimer les certificats et décomptes pour vos employés, pour
les caisses et pour I’administration.

Transmettre par voie €lectronique les données salariales.
Gérer I’imp0t a la source.

Produire automatiquement les écritures comptables liées a vos
activités (achats, ventes et salaires).

Tenir votre comptabilité de manicre claire et efficace.
Calculer la TVA et imprimer le décompte.

Vous pouvez commander les manuels dédiés a chaque module direc-
tement aupres d’Epsitec SA ou les télécharger depuis le site
www.cresus.ch.
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Installation

Insérez le CD et attendez son lancement automatique, ou double-
cliquez sur le programme Setup.exe que vous trouvez sur le CD.

Si vous utilisez Windows Vista (par exemple), un dialogue d'avertis-
sement vous invite a cliquer sur le bouton Continuer :

Contrile de compte d'utilisateur @

Y

Sivous étes d l'origine de 'exécution de ce programme, continuez,

{?"T Crésus Gestion PEE.0.015

Epsitec SA

| Détails Continuer |[ T

Le Contrdle de compte d'utilisateur vous aide a bloquer les modifications non
autorisées sur votre ordinateur.

Cliquez sur Continuer. Vous pouvez faire confiance aux installateurs
¢dités par Epsitec SA, car ils sont signés numériquement; toute alté-
ration par un logiciel malveillant est ainsi impossible.

Installation de Crésus Gestion PE 8.0.006

Si vous avez achete le logiciel, vous pouvesz installer la
version compléte. Dans e cas contraire, vous pouvez
installer la version d'évaluation.

Choigizzez la version 3 installer :

@) Version compléte
“ Version d'évaluation

< Précédent [ Suivant > ]| Annuler |

Si vous avez acheté le logiciel, choisissez Version complete, sinon
installez la version d’évaluation.
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Installation de Crésus Gestion PE 8.0.000

Entrez votre numéno didertification personnel :

Le numero didentification se trouve sur la feuille A4 annexée
ou il vous 3 &té communiqué par Epsitec.

Vous devrez ensuite entrer votre numéro d’identification personnel
qui se trouve sur le document fourni avec le logiciel.

A la fin de I’installation, 1’avertissement suivant s’affiche :

Avertissement de sécurité J

WYous étes sur le point d'installer un certificat 3 partir d'une autorité de
! . certification (CA) demandant a représenter:

Swissdec Transmitter Certificate Authority

Windows ne peut pas valider que le certificat vient réellermnent de
"Swissdec Transmitter Certificate Authority”. Vous devriez confirmer
son origine en contactant "Swissdec Transmitter Certificate Authority".
Le numeéro suivant va vous aider a effectuer cette tache :

Apergu (shal) : 9BD29503 FD221045 B473B534 BBETBCA0 BFCCOFDE

Avertissement :

Sivous installez ce certificat racine, Windows va automatiquemnent
approuver tout certificat émis par cette autorité de certification.
L'installation d'un certificat avec un aperqu non confirmé est un risque
de sécurité. 51 vous cliquez sur "Oul” vous reconnaissez ce risque,

Youlez-vous installer cette certification 7

Répondez Oui. Ensuite, « Crésus YellowTool » s’installe automati-
quement.
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Crésus Gestion PE

Créer un mandat

La premiére exécution de Crésus Gestion PE affiche ’écran :
p

3 Crésus Gestion PE [ = =

c 4 3 - - ) =
S ESUSTICSLIONEE

(Définissez un mandat)

(=

9

[ Gegtion des mandats ]

J [ Gestion des sauvegardes J

[ Aszsistance par Intemet J

[ Mize & jour par Intemet J

— — - . . www epsitec ch

Les petites pastilles colorées sur la droite sont l1a pour attirer votre
attention. Lorsque la souris les survole, une bulle d’aide s’affiche.
Par exemple, le bouton Réglages n’est pas accessible tant que vous
n’avez pas créé un mandat. Et ¢’est justement la premiére chose a
faire (un mandat englobe 1’ensemble des fichiers nécessaires a la ges-
tion de votre entreprise : comptabilité, factures, salaires, etc.).

Pour créer un mandat, cliquez sur le texte « (Définissez un mandat) »
ou sur le bouton Gestion des mandats :

Crézus Gestion PE - Création d'un mandat

Vous &tes sur le point de créer un nouveau mandat. Un mandat comprend toutes
les informations et données nécessaires & la gestion d'une entreprise, & savair la
facturation, la comptabilité et les salaires.

Mom du mandat Meuble Confort SA

Assujetissement & la TVA

_) Nonsoumis [ décompte TVA est établi d'aprés les chiffres effectifs. Cela

@ Soumis signifie que les impéts préalables payés et remboursables sont
A Forfait enregistrés séparément et portés en déduction de l'impot sur le
chiffre d'affaires.
Contre-prestations

@ Convenues Lttilise un compte créancier pour les factures recues et un
Reques compte débiteur pour les factures émises. Cest le mode normal
- prévu par |'AFC.

Les modes ne peuvent plus &re changés une fois le mandat créé.
Veuillez donc vérifier soigneusement la pertinance de vos choix.

Cochez pour accepter | |
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Le nom du mandat correspond généralement au nom de votre entre-

prise, ou de I’entreprise a gérer; vous pouvez choisir librement ce

nom, car il est purement fonctionnel et n’apparaitra sur aucun docu-

ment imprime.

Note : Ne donnez pas d’indication temporelle telle que I’année en
cours dans le nom du mandat.

Les modes d’assujettissement a la TVA et de contre-prestations sont
trés importants. Vous devez étre certain de vos choix, car ils ne pour-
ront plus étre modifiés par la suite.

En cas de doute, renseignez-vous apres de votre fiduciaire.

Les modes ne peuvent plus &tre changés une fois le mandat crée.
Veuillez donc vérifier soigneusement la pertinence de vos choix.
Cochez pour accepter /| [ oK H Annuler ]

Apres avoir soigneusement vérifié la pertinence de vos choix, cochez
la case sur fond jaune a gauche du bouton OK, puis cliquez sur le
bouton OK lui-méme.

3 Crésus Gestion PE - Meuble Confort SA - 2009 [ = |[=
(-' .d - - r-l ay =g 'r_‘ r —
S CSUSTIACS LU R

« Meuble Confort SA »

[ 29 ]
) [ Réglages ]
[ Gegtion des mandats ]
J [ Gestion des sauvegardes ]

[ Aszsistance par Intemet ]

[ Mize & jour par Intemet ]

— . - - - w www epsitec ch

Le nom du mandat est affiché en grand et le bouton Réglages est
maintenant accessible.
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3.1.1

Réglages

Cliquez sur le bouton Réglages :

Crésus Gestion PE - Réglages @

‘ Ertreprise | Finances | Efinance | OPAE/DTA [ BVR | BV | Comptes|

Sept onglets (Entreprise, Finances, etc.) vont vous permettre
d’effectuer tous les réglages importants de Crésus Gestion PE.

Note : Siun ou plusieurs modules sont ouverts — Crésus Comptabi-
lité, Crésus Achats Ventes ou Crésus Salaires — vous ne
pouvez pas modifier les réglages.

En cas de besoin, fermez d’abord les différents modules ouverts, puis
procédez aux divers réglages.

Note : Lorsque la souris survole un champ éditable, la partie infé-
rieure jaune clair du dialogue affiche un résumé.

Entreprise

Ce premier onglet des réglages détermine principalement I’aspect de
I’en-téte des commandes et des factures imprimées.

Crésus Gestion PE - Réglages @

Entreprise | Finances | E-facture | OPAE/DTA [BVR [ BV [ Comptes|

Réglages globaux de I'entreprise.

Nom Meuble Confort SA ¥| En-téte fixe
En-téte gauche A votre service I&I 7| Entreprise
En-téte droite Grand stock Meuble Confort SA
Adresse Place du Marché 12 A veem sanies Smadset
MNPA et localité 1000 Lausanne

Canton VD » Vaud -

Téléphone TEl 021 666 55 44

Fax Fax 021 666 33 22

E-mail contact@meubleconfort.ch

Web www.meubleconfort.ch

Relation financiére 10-123456-0

Nurméro TVA TVANT112233

Réglages globaux de I'entreprise.

oK Annuler

Le nom correspond généralement a la raison sociale détaillée de
I’entreprise gérée et les textes En-téte gauche et droite permettent de
définir un texte qui s’imprimera juste en-dessous.

Note : Sila case En-téte fixe n’est pas cochée, ces trois textes ne
s’impriment pas. Ils pourront alors étre intégrés dans un logo
graphique (voir paragraphe suivant).

L’adresse peut occuper jusqu’a trois lignes. Le canton, quant a lui,

est utilisé exclusivement par le module Crésus Salaires.
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3.1.2

Les textes Téléphone et Fax contiennent généralement les numéros
correspondants, précédés ou non des textes T¢l et Fax. Mais vous
pouvez aussi parfaitement y introduire d’autres données. Il en va de
méme pour E-mail et Web.

Le champ Relation financiere vous permet de saisir un numéro de
CCP ou de compte bancaire.

Note : Les textes téléphone, fax, e-mail, web et relation financiere
sont facultatifs et servent uniquement a compléter 1’en-téte
des documents produits par le module Crésus Achats Ventes.

Le numéro TVA est fourni par I’administration fédérale des contribu-
tions (AFC). Il est indispensable si vous étes soumis a la TVA.

Si vous utilisez un papier a en-téte pré imprimé ou que vous décidez
d’inclure un logo dans I’en-téte, ne cochez pas la case Entreprise et
voyez ci-apres.

Logo
Sous le bouton Logo, une zone rectangulaire représente une miniatu-

re d’une page A4 typique. La zone inférieure orange pale matérialise
I’éventuelle présence d’un bulletin de versement (BVR ou BV).
Lorsque la souris survole cette zone, le document apparait grossi. Si

le bouton de la souris est pressé, I’agrandissement est encore aug-
mente :

= Meuble Confort SA
A votre service Meuble Confc

Biamec Marchi 12 A votre service

Place du Marche 12
1000 Lausanne

TE ssEsE e

P21 B85 3322
caasiEmedticcaraich
e ———
101234550

TUA N 123258

Pour inclure le logo de I’entreprise dans 1’en-téte des documents, cli-
quez sur le bouton Logo :

Cresus Gestion PE - Choix du logo @
Choix de ‘opération Paramétres
Création d'un logo - Image W

@ Importer une image existante
Créer un logo vide

Transfert d’'un logo :

Crée un logo qui intégre une image existante.
Limage est positionnée a partir de la gauche et du haut, avec des marges minimales de 8mm.
Vous spécifiez la hauteur du logo. Sa largeur sera calculée automatiquement afin quil ne soit pas déformé.

Annuler
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3.1.2.1 Importer un logo existant

Si le logo existe d¢ja sous forme d’une image JPEG, GIF, PNG ou
BMP, s¢lectionnez Importer une image existante, puis cliquez sur le
bouton Parcourir. Lorsque I’image est choisie, elle est positionnée
en haut a gauche des documents, en respectant des marges incom-
pressibles de 8 millimetres.

Déterminez d’abord la hauteur du logo. La largeur est calculée auto-
matiquement, afin qu’il ne soit pas déformé. Le logo est imprimé en
fond de page, les différents textes venant par-dessus.

Note : 11 est recommandé de ne pas dépasser 25 mm de hauteur. En
outre, avec de grands logos, préférez les teintes claires, afin
que les éventuels textes en surimpression restent lisibles.

Vous pouvez modifier I’emplacement du logo en éditant les positions
depuis la gauche et depuis le haut. Pour caler le logo a droite, entrez
la valeur maximale dans le champ Position depuis la gauche.

Lorsque tous ces réglages vous semblent corrects, cliquez sur le bou-
ton Importer. La miniature de la page A4 affichera le résultat.
3.1.2.2 Créer un logo

Si vous désirez créer le logo avec un logiciel de dessin tiers tel que
Microsoft® Paint, Paint. NET (logiciel libre, www.getpaint.net) ou
encore Adobe® Photoshop®, sélectionnez Créer un logo vide.

Vous devrez indiquer sa hauteur (généralement moins de 25 mm). Il
occupera toute la largeur de la page, moins deux marges incompres-
sibles de 8 mm a gauche et a droite.

Cliquez sur le bouton Créer pour fabriquer 1’image blanche. Elle est
matérialisée par une petite ligne horizontale pointillée supplémentai-
re. Le cadre rouge ci-dessous a droite représente la surface occupée
par ’'image blanche :

Srandem | |

1. Pour dessiner le logo avec un logiciel tiers, cliquez a nouveau
sur le bouton Logo, puis sélectionnez Mettre le logo sur le bu-
reau. Cette opération crée un fichier « Crésus Gestion PE - lo-
go.bmp » sur le bureau de Windows.

2. Ouvrez alors cette image avec votre logiciel de dessin, modi-
fiez-la, puis enregistrez votre travail au méme endroit.

3. Enfin, cliquez a nouveau sur le bouton Logo et sélectionnez
Reprendre le logo depuis le bureau.

3.2 Finances

Cet onglet permet de régler les paramétres globaux liés aux parame-
tres financiers de votre entreprise.
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3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.2.5

Crésus Gestion PE - Réglages ==
Entreprise | Finances | Efacture | OPAE/DTA | BVR | BV Comptes
Réglages lies aux finances.
Monnaie de base CHF -
Mode escomptes des achats @ \entiles Prix d'achat facturé @ TTC
Regroupes HT
Mode escomptes des ventes @ \Ventilés Prix de vente facturé @ TTC
Regroupes HT
Diate escomptes des achats @ Jour du traitemert Affiche le tau TVA des articles
Demier versement
Mode TVA Non soumis Convenu
Date escomptes des ventes @ Jour du tratement Soumis Regu
Demier versement Au forfait
Féglages globawx ligs aux finances.
QK | | Annuler

Monnaie de base

Monnaie de base utilisée par le module Crésus Achats Ventes. Les
prix des articles sont donnés dans cette monnaie; choisissez CHF si
vous faites commerce en Suisse. Les salaires gérés par le module
Crésus Salaires sont toujours en francs suisses (CHF).

Mode escompte

En mode Ventilés, les escomptes des achats ou des ventes sont répar-
tis dans les comptes de chaque article concerné.

En mode Regroupés, les escomptes des achats ou des ventes sont re-
groupés dans un seul compte.

Date escompte

En mode Jour du traitement, la date valeur des écritures pour
I’escompte des achats ou des ventes est celle du jour du traitement.

En mode Dernier versement, la date valeur des écritures pour
I’escompte des achats ou des ventes est celle du dernier versement.

Prix facturés TTC ou HT

Les prix d’achat ou de vente peuvent étre facturés toutes taxes com-
prises (TTC) ou hors taxe (HT). La TVA est ajoutée au besoin.

Affiche le taux TVA des articles

Détermine s’il faut ou non imprimer le taux TVA des articles dans
les factures. Si vous €tes soumis a TV A, les totaux TVA seront au-
tomatiquement imprimés sur les factures. Si votre entreprise utilise
plusieurs taux TVA, il est possible, en mettant cette coche,
d’imprimer le taux TV A utilisé en face de chaque article facturé.
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3.2.6

3.3

3.4

Mode TVA

Ce mode a ¢été s¢lectionné lors de la création du mandat et ne peut
plus étre changé.

E-facture

Cet onglet concerne le service yellowbill de PostFinance, qui permet
I’échange de factures ¢lectroniques. Crésus Gestion PE permet
d’émettre des factures électroniques et joue le role de biller dans la
terminologie E-finance.

Dans un premier temps, vous devez vous inscrire aupres de PostFi-
nance en spécifiant que vous utilisez un logiciel Crésus pour
I’émission des factures électroniques. Une phase de test initiale est
généralement nécessaire, avant que vous n’obteniez les parametres
pour la production. Si vous souhaitez mettre en ceuvre yellowbill,
contactez votre représentant PostFinance ou Epsitec SA. Nous vous
proposons un service de mise en route (tarifs sur www.cresus.ch).

Dans un second temps, vous recevrez un numéro d’adhérent de 17
chiffres, un nom d’utilisateur et un mot de passe.

Cochez la case Utilise yellowbill puis entrez ces informations :

Crésus Gestion PE - Réglages |

Entreprise | Finances | Efacture | OPAE/DTA | BVR | BV Comptes
Réglages du service yellowbill de PostFinance.

| Ltilize yellowbil

Ecritures dans [1010 - cCP M

Emetteur de |a facture (Biller)
MNuméro d'adhérent
Lilisateur
Mot de passe

Réglages liés a 'utilisation de yellowbill de PostFinance.
| OK | | Annuler |

Le champ Ecritures dans détermine le compte de liquidité a utiliser
pour passer les écritures comptables liées aux factures €lectroniques
émises.

OPAE/DTA

Lorsque vous devez payer un fournisseur ou verser un salaire, vous
pouvez opter pour une méthode de paiement €lectronique, qui simpli-
fiera votre gestion et vous fera gagner beaucoup de temps.
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3.4.1

3.4.2

3.4.3

Si vous travaillez avec PostFinance pour ce service, on parle

d’OPAE (ordres de paiement électroniques). Si vous travaillez avec
une banque, on parle de DTA (de I’allemand Datentrdgeraustausch,
soit échange de support de données). Voir 13.1. Crésus E-transfert.

Les jeux de réglage

Vous disposez de cinqg jeux de réglage différents, vous permettant
par exemple de travailler avec PostFinance et différentes banques
simultanément. Le premier jeu de réglage est toujours réservé pour
PostFinance. Si vous ne travaillez qu’avec une banque, ne définissez
pas ce premier jeu.

Crésus Gestion PE - Réglages (=3

Ertreprise | Finances | Efacture | OPAE/DTA |BVR | BV Comptes
Réglages pour les paiements electroniques effectués avec PostFinance ou avec une bangue.

Lttilize par défaut le compte 1010 défini dans le jeu 1 pour Crésus Achats Ventes.
Lttilise par défaut le compte 1010 défini dans le jeu 1 pour Crésus Salaires.

. [A]2]3]4]5]
@ PostFinance [OPAE) | Par défaut pour Crésus Achats Ventes
Bangue (DTA) | Par défaut pour Crésus Salaires
Ecritures dans |‘H}‘ID * CCP 'l
Mumeéro CCP

Verse par @) Par defaut Autre

Chemin C:\Documents Crésus“Gestion PEVOPAE & DT/ | Parcourir...

Féglages liés awx ordres de paiement électronique DTA et OPAE.
| OK | | Annuler |

Parmi les cing jeux de réglage, I’un doit étre le réglage par défaut
pour Crésus Achats Ventes, et un autre (ou le méme) le réglage par
défaut pour Crésus Salaires. Apres avoir sélectionné un bouton [ 1 ] a
[ 51, cochez les boutons Par défaut pour Crésus xxx.

Ecritures dans

Le champ Ecritures dans détermine le compte de liquidité a utiliser
pour passer les écritures comptables liées aux paiements électroni-
ques. Chaque jeu de réglage doit utiliser un compte différent.

Numéro CCP, pour PostFinance (OPAE)

Le champ Numéro CCP correspond a votre numéro de CCP. C’est a
partir de ce compte que sera prélevé I’argent destiné a payer vos
fournisseurs ou vos employés.



12

Crésus Gestion PE — Prise en main rapide

3.4.4

3.4.5

3.4.6

3.5

IBAN, pour une banque (DTA)

Le champ /BAN identifie votre compte bancaire. C’est a partir de ce
compte que sera prélevé I’argent destiné a payer vos fournisseurs ou
vos employés.

Versé par

Le champ Versé par identifie qui est I’auteur des paiements. Le ré-
glage Par défaut est le plus utilisé€. Il utilise les informations définies
dans I’onglet Entreprise. Si vous souhaitez voir apparaitre une autre
adresse, s¢lectionnez Autre puis éditez le texte au dessous.

Chemin

Lorsque Crésus Gestion PE prépare des paiements électroniques, un
fichier est généré. Le champ Chemin indique ou sera placé ce fichier,
que vous devrez généralement transmettre par Internet a PostFinance
ou a votre banque. Par défaut, Crésus Gestion PE propose
d’enregistrer dans un dossier nommé C:\Documents Crésus\Gestion
PE\OPAE & DTA\Nom du mandat. Cliquez sur le bouton Parcourir
si vous souhaitez utiliser un autre dossier sur votre ordinateur.

BVR

Lorsque vous émettez des factures, c’est bien siir dans le but que vos
clients les paient. Si vous imprimez des factures avec des BVR (bul-
letin de versement avec référence), la gestion de ces versements sera
grandement simplifiée, puisque vous recevrez de PostFinance ou de
votre banque un fichier informatique contenant tous les montants
versés, 1’1dentité du débiteur, etc. Crésus Achats Ventes sait traiter ce
fichier et ventiler automatiquement les montants dans les bonnes fac-
tures.

Note : Les BVR ont une couleur orange pale et sont de ce fait aussi
appelés bulletins de versement oranges. Ils contiennent un
numéro de référence qui permet d’identifier la facture et le
client correspondant pour automatiser ensuite le suivi des en-
caissements.

Crésus Achats Ventes sait imprimer des factures au format A4 avec
BVR intégré en bas de page. Votre institut financier vous mettra pro-
bablement a disposition un certain nombre de BVR vierges gracieu-
sement ou a peu de frais (formulaire 609).

Pour automatiser la récupération des informations d’encaissement
par BVR, référez-vous a 13.1. Crésus E-transfert.

Note : Avant d’utiliser les BVR en production, vous devez soumet-
tre des exemplaires de test a votre institut financier pour vali-
dation. Si la ligne de codage n’apparait pas exactement a la
bonne position, vous pouvez I’ajuster depuis les réglages
BVR de Crésus Achats Ventes.
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3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.5.4

Les jeux de réglage

Vous disposez de trois jeux de réglage différents, vous permettant
par exemple de travailler avec PostFinance et différentes banques
simultanément.

Parmi les trois jeux de réglage, définissez celui qui est utilisé par dé-
faut pour Crésus Achats Ventes. Pour ce faire, sélectionnez un bou-
ton[ 1 ]a[ 3 ]etcochez Par défaut pour Crésus Achats Ventes.

Crésus Gestion PE - Réglages ==

Entreprise | Finances | Efacture | OPAE/DTA | BVR | BY Comptes
Réglages liés aux bulletins de versement avec référence.

Ltilize par défaut le compte 1010 dé&fini dans le jeu 1 pour Crésus Achats Vertes.

»l 1 2 3
PostFinance | Par défaut pour Crésus Achats Vertes
@ Banque
Ecituresdans 1010 « CCP = — T
Numéro d'adhérent 011234569 s
Partie foe Uma S
Lgne 1 By ) sstmoostimoostinoootinoosiinooa
011234555
Ligne 2 1004 Lausanne =
En faveur de
Compte bancaire K 015-5063-1
E05

Ertreprise @ Par défaut Autre = -

a1 + 011234565

Chemin C:\Documents Crésus\Gestion PENBVRWMeuble | Parcourir...

Réglages liés aux bulleting de versement avec référence (bulleting oranges).

QK | | Annuler

Ecritures dans

Le champ Ecritures dans détermine le compte de liquidité a utiliser
pour passer les écritures comptables liées aux versements électroni-
ques.

PostFinance

Si vous utilisez PostFinance pour I’encaissement des BVR, vous de-
vez d’abord signer un contrat BVR, a la suite de quoi vous obtien-
drez un numéro d’adhérent. Ce numéro a le méme format qu’un nu-
méro de CCP, mais commence toujours par « 01- ».

Banque

Bien que les BVR soient toujours traités par PostFinance, ’argent
payé par vos clients peut trés bien étre versé sur votre compte bancai-
re. Demandez un contrat BVR a votre banque, avec acces on-/ine des
fichiers de données. Vous obtiendrez alors tous les détails nécessai-
res, en particulier un n® d’adhérent (ou n° de participant).

Ainsi, si vous travaillez avec la BCV par exemple, vous devrez saisir
comme numéro d’adhérent le n°® d’adhérent de la BCV (01-12162-7)
et votre n° de participant dans le champ Partie fixe (généralement 6
chiffres).
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3.5.5

3.5.6

3.6

Les champs Ligne I et 2 indiquent I’adresse courte de la banque. Par
exemple « BCV » et « 1110 Morges ».

Certains BVR ont un texte « Zugunsten von / En faveur de / A favore
di » déja imprimé en orange. Dans ce cas, laissez ce champ vide.
Dans le cas contraire, entrez le texte « En faveur de », éventuelle-
ment dans les trois langues.

Le champ Compte bancaire indique le compte sur lequel les verse-
ments de vos clients seront crédités, c’est-a-dire votre propre compte
aupres de la banque. Utilisez de préférence I’IBAN de votre compte.

Entreprise

Le champ Entreprise identifie qui est le destinataire des versements
(c’est-a-dire votre entreprise). Le réglage Par défaut est le plus utili-
sé. Il reprend les informations définies dans 1’onglet Entreprise. Si
vous souhaitez voir apparaitre une autre adresse, sélectionnez Autre
puis éditez le texte au dessous.

Chemin

Lorsque vous récupérez les montants versés sur le site de PostFinan-
ce ou de votre banque, vous recevez un fichier informatique portant
I’extension « .v11 ». Vous devez toujours placer ce fichier dans ce
dossier-ci. Par défaut, ¢’est C:\Documents Crésus\ Gestion
PE\BVR\Nom du mandat\. Cliquez sur le bouton Parcourir pour
choisir un autre emplacement.

BV

Les bulletins de versement roses (BV) sans numéro de référence ne
nécessitent aucune inscription. En contrepartie, aucune gestion au-
tomatique des encaissements n’est possible. Recourez de préférence
a des BVR.
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3.6.1

3.6.2

Crésus Gestion PE - Réglages ==

Entreprise | Finances | Efacture | OPAE/DTA | BVR | BV Comptes
Réglages liés aux bulletins de versement simples.

PostFinance

@ Banque
Numéro CCP 10-19 == Sm——
Ligne 1 UBS e T
Ligne 2 1002 Lausanne s e 2
En fa\l’eur de C-:' T L - | e T
Compte bancaire L 533-8841-B2 00000000 . 00
Entreprise @ Par défaut Austre e

o ; [ |
Codage 1
Codage 2

Feéglages ligs awx bulleting de versement (bulleting rozes).
| QK | | Annuler |

Contrairement aux BVR, il n’y a qu’un seul jeu de réglage. Si vous
utilisez les BV, vous ne pouvez pas utiliser simultanément les BVR.
Vous devez choisir I’un ou I’autre. Ce choix se fait dans le logiciel
Crésus Achats Ventes (référez-vous au mode d’emploi correspondant
pour les détails).

PostFinance

Si les versements de vos clients doivent €tre crédités sur un compte
de cheque postal (CCP), s€lectionnez le bouton PostFinance et sai-
sissez le numéro dans le champ Numéro CCP.

Banque

Bien que les BV soient toujours traités par PostFinance, 1’argent
payé par vos clients peut tres bien €tre versé sur votre compte bancai-
re.

Dans ce cas, sélectionnez le bouton Banque et remplissez le champ
Numeéro CCP avec le numéro de compte de chéque postal de la ban-
que.

Les champs Ligne I et 2 indiquent généralement 1’adresse courte de
la banque. Par exemple « BCV » et « 1110 Morges ».

Certains BV ont un texte « Zugunsten von / En faveur de / A favore
di » déja imprimé en orange. Dans ce cas, laissez ce champ vide.
Dans le cas contraire, entrez le texte « En faveur de », éventuelle-
ment dans les trois langues.

Le champ Compte bancaire indique le compte sur lequel les verse-

ments de vos clients seront crédités, c’est-a-dire votre propre compte
aupres de la banque. Utilisez de préférence I’IBAN de votre compte.
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3.6.3 Entreprise

Le champ Entreprise identifie qui est le destinataire des versements
(c’est-a-dire votre entreprise). Le réglage Par défaut est le plus utili-
sé. Il reprend les informations définies dans 1’onglet Entreprise. Si
vous souhaitez voir apparaitre une autre adresse, sélectionnez Autre
puis éditez le texte au dessous.

3.6.4 Codage 1 et 2

Les lignes de codage 1 et 2 vous permettent de saisir exactement le
contenu des deux lignes de codage qui apparaissent dans la partie
inférieure (blanche) du BV, selon un mode¢le que vous souhaitez re-
produire.

3.7 Comptes

Lorsque vous effectuez des opérations qui génerent des mouvements
financiers, des écritures comptables sont automatiquement crées par
Crésus Gestion PE. Cet onglet permet de régler quels comptes utili-

ser dans le plan comptable de Crésus Comptabilité.

Crésus Gestion PE - Réglages @
Entreprise | Financesl E-facturel OPAE/DTA | BVR | BY | Comptes |
Résumé des comptes utilisés pour passer des écritures dans Crésus Comptabilité.
Achats Ventes 1 |Achats‘u’ente52 | Salaires 1 | Salaires 2 | Salaires 3 | Salaires 4 | Salaires 5 | Autres |
Comptes dtilisés par Crésus Achats Ventes
Article débit 4200 » Achats de marchandises - Réinitialiser
Article crédit 3200 = Ventes de marchandises brutes A
Escompte obtenu 4300 = Escomptes obtenus A
Escompte accordé 3900 » Escomptes accordés =
Frais d'achat 4272 « Frais de transport a l'achat A
Frais de port achat 4272 » Frais de transport & 'achat A
Frais de vente 3907 » Frets et ports A
Frais de port vente 3907 » Frets et ports A
Frais de rappel 3904 » Frais d'encaissernent e
Crédit 2000 = Créanciers =
Déhit 1100 = Créances envers des tiers ~
Paiement 1020 = Banque W
Compte créancier par défaut (contrepartie lors d'un achat).

Les comptes sont regroupés en plusieurs catégories : les comptes
pour le module Crésus Achats Ventes, pour le module Crésus Sa-
laires et ceux pour les moyens de paiements électronique.

Achats Ventes 1 |Achats‘u"ente52 | Salaires 1 I Salaires 2 | Salaires 3 | Salaires 4 | Salaires 5 Iﬁ\.utres|

3.7.1 Achats Ventes 1 et 2

Ces deux onglets regroupent les comptes utilisés par le module Cré-
sus Achats Ventes pour passer des écritures dans le module Crésus
Comptabilité.
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Article debit

Compte de débit (charge) pour 1’achat d’articles non référencés (qui
ne figurent pas dans la base des articles).

Article credit

Compte de crédit (produit) pour la vente d’articles non référencés
(qui ne figurent pas dans la base des articles).

Escompte obtenu

Compte de débit (charge) pour les escomptes obtenus (lorsque vous
achetez un article ou une prestation, I’escompte que vous obtenez est

passé dans ce compte). Le montant est comptabilisé en diminution de
charge.

Escompte accordé

Compte de crédit (produit) pour les escomptes accordés (lorsque
vous vendez un article ou une prestation, I’escompte que vous accor-

dez a votre client est passé dans ce compte). Le montant est compta-
bilisé en diminution de recette.

Frais achat

Compte de débit (charge) pour les frais liés aux achats.
Frais de port achat

Compte de débit (charge) pour les frais de port liés aux achats.
Frais de vente

Compte de crédit (produit) pour les frais refacturés li€s aux ventes.
Frais de port vente

Compte de crédit (produit) pour les frais de port li€s aux ventes.
Frais de rappel

Compte de crédit (produit) pour les frais de rappel liés aux ventes.
Credit

Compte créancier par défaut (contrepartie lors d’un achat).

Débit

Compte débiteur par défaut (contrepartie lors d’une vente).
Paiement

Compte de liquidité par défaut pour les encaissements manuels.
Achat marchandises

Compte de débit (charge) pour I’achat d’articles de genre Marchan-
dise ou Piece. C’est le compte par défaut utilisé€ lors de la définition
d’un nouvel article de type marchandise.

Achat main d’ceuvre

Compte de débit (charge) pour I’achat d’articles de genre Main
d’ceuvre, Honoraires ou Débours. C’est le compte par défaut utilisé
lors de la définition d’un nouvel article de type main d’ceuvre.
Vente marchandises
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3.7.2

3.7.3

Compte de crédit (produit) pour la vente d’articles de genre Mar-
chandise ou Picce.

Vente main d’ceuvre

Compte de crédit (produit) pour la vente d’articles de genre Main
d’ceuvre, Honoraires ou Débours.

Correctif d’arrondis achats

Compte cumulant tous les correctifs d'arrondis pour les achats.
Correctif d’arrondis ventes

Compte cumulant tous les correctifs d'arrondis pour les ventes.

Salaires1a4

Ces quatre onglets regroupent les comptes utilisé€s par le module Cre-

sus Salaires pour passer des écritures dans le module Crésus Comp-

tabilité.

Salaires 1 : Comptes de charge utilisés par Crésus Salaires pour
les charges de salaire et les frais.

Salaires 2 : Comptes de charge utilisés par Crésus Salaires pour
les parts employeur des charges sociales.

Salaires 3: Comptes créanciers utilisés par Crésus Salaires pour
les charges sociales.

Salaires 4 :  Comptes créanciers et comptes d'attente utilisés par
Crésus Salaires pour les retenues et les indemnités
d'assurances.

Autres

Cet onglet regroupe les comptes utilisés par les moyens de paiement
et de versement €lectroniques pour passer des écritures dans le mo-
dule Crésus Comptabilité.

E-facture

Compte de liquidité a utiliser pour passer les €critures comptables
liees aux factures €lectroniques du service yellowbill de PostFinance
(voir 3.3 E-facture).

OPAE/DTA1a5

Comptes de liquidité a utiliser pour passer les écritures comptables
liées aux paiements €lectroniques, pour chacun des cing jeux de ré-
glage (voir 3.4 OPAE/DTA). Chaque jeu de réglage doit utiliser un
compte différent.

BVR1a3

Comptes de liquidité a utiliser pour passer les écritures comptables
liées aux versements €lectroniques, pour chacun des trois jeux de ré-
glage (voir 3.5 BVR).
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Les trois modules

Les boutons pour accéder aux trois modules Comptabilité, Achats
Ventes et Salaires sont situés sous les trois pieces de monnaie.

Les modules ouverts sont signalés par une icone a droite du bouton
correspondant. Dans I’exemple ci-dessous, les modules Crésus
Comptabilité et Crésus Achats Ventes sont ouverts. Le module Cré-
sus Salaires est fermé :

Comptabilité -
)
Achats Ventes
| Assistance par Intemet |
Salaires | Mise & jour par Intemet |

Certaines fonctions ne sont pas disponibles lorsqu’un ou plusieurs
modules sont ouverts. Elles sont signalées par une petite pastille
orange a droite des boutons correspondants.

Lorsqu’un module est ouvert, la premiere icone tout a gauche dans sa
fenétre représente toujours une petite maison :

{4 Crésus Gestion PE - € ) Crésus Gestion PE- £ 4} Crésus Gestion PE- 5
= Fichier Edition | Fichier Edition Donr © Fichier Edition [
NEHE SR old (2 ~H @ &
Journal | | 1. Menu 2. GEné |N|:|m.-’F'rén0m

Un clic sur cette icone revient dans I’écran principal de Crésus Ges-
tion PE. Un nouveau clic sur le bouton du module réactive ce der-
nier.

Pour quitter un module, cliquez sur sa case de fermeture « x », en
haut a droite de sa fenétre :

=1 ECH 5

I1 vous sera demandé de confirmer 1’enregistrement des modifica-
tions effectuées. En général, acceptez, sauf si vous ne souhaitez pas
garder les derni¢res modifications faites dans le module concerné.

Note : Chaque module est documenté dans un manuel correspondant
que vous pouvez commander aupres d’Epsitec SA ou télé-
charger depuis le site www.cresus.ch.

Crésus Gestion PE produit automatiquement des copies de sauve-
gardes des données des trois modules chaque fois que 1’écran princi-
pal est fermé, ce qui vous permet de revenir a un état antérieur de
votre gestion si vous deviez commettre une erreur importante. Voir
10 Gestion des sauvegardes.




20

Crésus Gestion PE — Prise en main rapide

5.1

Crésus Achats Ventes

Crésus Achats Ventes est le module de suivi des factures regues et
émises, des fournisseurs et des clients, ainsi que du stock.

L’écran initial s’atteint en cliquant sur 1’icone avec les deux triangles
bleus :

63 Crésus Gestion PE - Achats Ventes [meuble confort sa - Tableau de bord:SAISIE] o= ==
Fichier Edition Données Options Aide
o~
olE 2 s

1. MEI‘IU.‘

Meuble Confort SA

"2 AW

Fact. regues Fournisseurs Articles Clients Fact. émises

B

Reglages

&

Fichier quitté la demiére fois le : 17.02.08 11:02 Modéle B0°000.02 du 17.03.09 11:02 I 00 00000 D000 00000 — 32 LAEMT JO DT gopje

NUM

C’est de 1a que vous accédez a la liste de vos clients et de vos créan-
ciers/fournisseurs, que vous gérez vos articles et vos stocks, que vous
¢tablissez des offres et des commandes pour vos clients, que vous
imprimez des bulletins de livraison et des factures, etc.

Les icones rouges Fact. recues et Fournisseurs concernent les
achats. Les icones bleues Clients et Fact. émises concernent les
ventes. L’icOne grise centrale Articles définit les articles que vous
achetez et vendez; le stock des articles est augment¢ lorsque vous
achetez du matériel chez un fournisseur ou diminu¢ lorsque vous
vendez des marchandises a un client.

Créer une nouvelle fiche fournisseur
Cliquez sur cette icone pour accéder aux fournisseurs ou créanciers,
ou pressez la touche F6.
L’écran est séparé en deux parties :
e A gauche, la liste des fiches enregistrées, vide au départ.
e A droite, la fiche du fournisseur sélectionné, également vide.

Cliquez sur cette icone ou pressez la touche F11 pour créer une nou-
velle fiche fournisseur. Le fond des rubriques éditables devient bleu
clair. Remplissez alors les différentes rubriques. La touche Tab passe
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5.3

a la rubrique suivante. Pour passer a la ligne dans une rubrique, pres-
sez simultanément les touches Ctrl et Retour a la ligne.

Note : Vous devez obligatoirement remplir I’onglet 3. Payer si vous
souhaitez pouvoir générer des ordres de paiements dans Cré-
sus Achats Ventes.

Lorsque toutes les rubriques désirées sont remplies, cliquez sur cette
icone ou pressez la touche F12 pour valider. Cette icone est en bas a
droite du masque de saisie. Si elle n’est pas visible, déplacez
I’ascenseur horizontal vers la droite, ou agrandissez la fenétre.

Note : Annulez la création en cours au moyen de I’icone en forme
de croix (a coté du vu) ou en pressant la touche Esc.

La fiche nouvellement créée vient se mettre dans la liste de gauche,
sauf si la fiche ne correspond pas a 1’accés sélectionné.

Répétez I’opération autant de fois que nécessaire. Vous pourrez en
tout temps compléter les fiches en revenant a 1’écran des fournis-
seurs, appelé base des fournisseurs dans Crésus Achats Ventes.

Créer un nouvel article

Cliquez d’abord sur I’icone avec les deux triangles bleus pour revenir
a I’écran initial. Cliquez ensuite sur cette icone pour accéder aux ar-
ticles et prestations, ou pressez la touche F7.

Cliquez sur I’icone + ou pressez la touche F11 pour créer une nou-
velle fiche article. Le fond des rubriques éditables devient bleu clair.
Remplissez ensuite les différentes rubriques.

Lorsque toutes les rubriques désirées sont remplies, cliquez sur cette
icone ou pressez la touche F12 pour valider.

La fiche nouvellement créée vient se mettre dans la liste de gauche,
sauf si la fiche ne correspond pas a I’accés sélectionné.

Passer une commande

Cliquez d’abord sur I’icone avec les deux triangles bleus pour revenir
a I’écran initial.

Cliquez sur cette icone pour accéder aux factures regues, ou pressez
la touche F5. Vous pouvez alors cliquer sur le bouton Nouvelle com-
mande; le fond des rubriques éditables devient bleu clair.

Cliquez sur la fleche dans la petite palette flottante, ou pressez la
touche F2, pour choisir le fournisseur.

El
@| + |EI|E¥| e | + | nnel Désignation Unité Qe

chaise|

Prix
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5.4

Cliquez dans la rubrique Désignation en haut du tableau et entrez
ensuite la désignation compléte ou partielle d’un article connu.

Cliquez sur la fleche dans la petite palette flottante, ou pressez la
touche F2. Si plusieurs articles correspondent a la désignation don-
née, vous devez choisir celui que vous souhaitez utiliser.

Appuyez deux fois sur la touche Tab pour entrer la quantité com-
mandée, ou cliquez dans la colonne correspondante.

Lorsque toutes les rubriques désirées sont remplies, cliquez sur cette
icone ou pressez la touche F12 pour valider.

La fiche nouvellement créée vient se mettre dans la liste de gauche.

Préparer un paiement

Rendez-vous sur la fiche du fournisseur/créancier et cliquez sur le
bouton Nouvelle facture pour paiement. Saisissez le montant, la date
de la facture et la date d’échéance. Complétez au besoin le bulletin.

Créer une nouvelle fiche client

Cliquez d’abord sur I’icone avec les deux triangles bleus pour revenir
a I’écran initial. Cliquez ensuite sur cette icone pour accéder aux
clients, ou pressez la touche F5.

Cliquez sur I’icone + ou pressez la touche F11 pour créer une nou-
velle fiche client. Le fond des rubriques éditables devient bleu clair.
Remplissez ensuite les différentes rubriques. La touche Tab passe a
la rubrique suivante.

Lorsque toutes les rubriques désirées sont remplies, cliquez sur cette
icone ou pressez la touche F12 pour valider.

La fiche nouvellement créée vient se mettre dans la liste de gauche.

Créer une facture

Une facture est composée des éléments suivants :
e Les coordonnées d’un client
e Un ou plusieurs articles

Le moyen le plus simple pour créer une facture est d’aller d’abord
dans la base de données des clients, de choisir le client dans la liste
de gauche, puis de cliquer sur le bouton :

Crée un document vierge |

Crésus Achats Ventes bascule alors dans la base des factures, sur la
facture nouvellement créée. Le fond des rubriques éditables est bleu
clair pour indiquer le mode de création et le client correspondant est
déja sélectionné.
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5.7

)
@|‘i"&|g¥|&'|?‘m Cdé Facturé

chaise 1

Cliquez ensuite dans la deuxiéme colonne et entrez la désignation
compléte ou partielle d’un article connu.

Cliquez sur la fleche dans la petite palette flottante, ou pressez la
touche F2. Si plusieurs articles correspondent a la désignation don-
née, vous devez choisir le bon dans une liste.

La ligne est alors complétée et le prix apparait a droite. La colonne
Facturé contient 1. Appuyez sur la touche Tab et modifiez ce
nombre si vous désirez facturer plus d’un exemplaire. Procédez de
méme pour d’éventuels autres articles.

Valide et imprime ce document |

Pour terminer la facture, cliquez sur le bouton Valide et imprime ce
document. Choisissez I’imprimante a utiliser et imprimez le docu-
ment.

Le programme demande si cela s’est bien imprimé. Répondez Oui.
Votre facture enregistre alors automatiquement 1’état imprimé, prend
la date du jour et apparait dans la liste de gauche.

Dés qu’une facture a été imprimée, elle ne peut en principe plus étre
modifiée. Si toutefois, vous devez apporter une correction apres
coup, vous pouvez débloquer la facture en ouvrant I’onglet Détails et
en cliquant sur le bouton Débloque. Apres correction, la facture doit
étre imprimée a nouveau.

Saisir manuellement le paiement d’une facture

Cliquez sur I’icone avec les deux triangles bleus pour revenir a
I’écran initial. Cliquez ensuite sur cette icone pour accéder aux fac-
tures émises, ou pressez la touche F5.

{‘p Crésus Gestion PE - Achats Ventes [meuble confort sa - Fa
Fichier Edition Fiche Données Opticns  Aide

old 4 F OUvERTES

Huméro NomRefeq Par client (numéra)
s = D s e
Far Mam
Far nurméro
Confirmation Comim
Débiteur
Dewvis & imprimer
Dewvis envoye
Extraction

Fact. (fourchette)

Sélectionnez au préalable 1’acces F. OUVERTES, ce qui permet de
ne montrer que les factures ouvertes, puis sélectionnez la facture
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concernée dans la liste de gauche. N’oubliez pas, par la suite, de sé-
lectionner un acces Par Nom, par exemple, pour voir a nouveau
I’ensemble de vos factures émises.

1. Saisie 2. Paiements | 3. Détails | 4. Voir |

Sélectionnez 1’onglet 2. Paiements.

El

=== _
Montant CHF  Identificateur

| 01.01.09 |_ Banque jI I

Cliquez dans la colonne Date et entrez la date du paiement. Dans la
deuxiéme colonne, indiquez par quel moyen I’argent vous est parve-
nu. Ceci permettra de comptabiliser correctement le versement. Fina-
lement, indiquez le montant versé dans la derniére colonne. Il peut
s’agir du montant total de la facture, ou seulement d’un acompte.

Ve

Passe le dernier versement et acquitte la facture

Si le paiement correspond exactement au montant dii, cliquez sur ce
bouton. Vous n’aurez alors méme pas besoin d’entrer le montant. La
facture disparait instantanément de la liste de gauche, puisqu’elle
n’est plus ouverte.

Acquitte |a facture dans son état actuel

Si la facture n’est pas entierement pay€e mais que vous décidez
d’abandonner le solde, vous devez cliquer sur ce bouton pour la con-
sidérer comme définitivement acquittée, et ne plus envoyer de rap-
pels.

Récupérer les paiements par BVR

Connectez-vous a Internet et utilisez votre plate-forme de E-banking
ou E-finance pour récupérer le fichier *.v11 comportant les informa-
tions des encaissements BVR. Enregistrez-le dans le dossier défini
dans les réglages (en principe, C:\Documents Crésus\Gestion
PE\BVR\Nom du mandat) et cliquez sur le bouton Lecture des fi-
chiers BVR enregistrés. Les paiements sont alors automatiquement
passés dans les factures ouvertes et les éventuelles erreurs sont signa-
l1ées (paiements a double, montants incorrects, etc.).

Si vous le souhaitez, vous pouvez completement automatiser cette
procédure en acquérant I’extension Crésus E-transfert (voir a ce sujet
13.1 Crésus E-transfert). Vous n’aurez alors plus besoin de vous
connecter manuellement a Internet et récupérer, puis enregistrer le
fichier des encaissements BVR.
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5.9 Payer des fournisseurs

Si vous possédez un stylo optique pour lire les bulletins de versement
regus, vous pouvez préparer directement les paiements pour vos
fournisseurs. Consultez le manuel de Crésus Achats pour les détails.

A partir des factures fournisseur, vous pouvez ensuite préparer les
ordres de paiements par OPAE ou DTA, en préparant le fichier cor-
respondant. Vous pourrez alors le transférer via votre plate-forme de
E-banking ou E-finance. La aussi, vous pouvez complétement auto-
matiser cette procédure en acquérant I’extension Crésus E-transfert
(voir 13.1 Crésus E-transfert).

5.10 Préparer les écritures comptables

Chaque mouvement financier doit étre consigné dans la comptabilité.
Heureusement, avec Crésus Gestion PE, cela est tres simple. Pour
commencer, vous devez préparer les écritures comptables. Cliquez
ces icones pour accéder aux factures émises ou pressez la touche F5.

Sélectionnez ’onglet 2. Paiements. 1. Saisie 2. Paiements | 3. Détails | 4. Voir |

Cliquez sur cette icone pour démarrer la comptabilisation. S’il vous
est demandé¢ d’enregistrer le fichier, répondez Oui.

Comptabiliser les écritures

AT Choix de 'opération -
E———— Executer
. v Les fact. émizes
" Comptabilizer v Annul
v Lesfact regues Anueer

juzgu'au

" Annler la demigre comptabilisation

i

Aide

Préparez les écritures correspondant aux achats et aux ventes en lais-
sant les réglages par défaut; cliquez sur Exécuter.

Maodule comptabilisation Crésus version 9.1 =]

Le logiciel Crézus Facturation a généré les écrtures Comptabiliser
pour Crézus Comptabilite.
Diéfinir....
Wizualizer...
Annuler
Aide

Le bouton Visualiser permet de vérifier les écritures avant de les
transmettre au module Crésus Comptabilité.

Une fois que vous les avez validées, cliquez sur le bouton Comptabi-
liser pour passer les écritures a Crésus Comptabilité.
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Crésus Comptabilite

Le module Crésus Comptabilité recoit principalement des écritures
en provenance des modules Crésus Achats Ventes et Crésus Salaires.

Comme prise en main, nous allons passer les écritures générées par

Achats Ventes au chapitre précédent.

&;’ Crésus Gestion PE - Comptabilité - [Meuble Confort SA - 2009]
& Fichier Edition Présentation Outils Compta Options Fenétre Aide

Journal
Date | Débit | Créde | Pizoe | Libelle

NEHE SRIESCE o rd W BH[EAS RA4+ I/ X O L BB

[= =5

— || *

01.01.09-31.12.09

Somme

TVA: |jpas de TVA) - [7] Achat/Paiement

—

-

() Débit () Crédit [7] Verte/Paiement
24.03.09 3 -
Pour ebtenir de 'aide, pressez F1 — —

La premiere exécution du module Crésus Comptabilité affiche un

journal des €critures vide.

) Crésus Gestion PE - Comptabilité
= Fichier Edition Présentation

N HE SR [EEsd

Journal Comptabiliser
| Date Creti d

Cliquez sur I’icone Comptabiliser.

Comptabilisation =
Comptabilisation des écritures en provenance des
autres logiciels de gestion Epsitec. fomalogss

Aide

Choisizsez le fichier & comptabiliser :

Achats - Wentes : Meuble Confort SA
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Cliquez sur le bouton Comptabiliser. Un dialogue résume le nombre
d’écritures importées et les écritures sont alors visibles dans le jour-
nal des écritures :

42 Crésus Gestion PE - Comptabilité - [Meuble Confart SA - 2009] [=][= =5
& Fichier Edition Présentation Outils Compta Options Fenétre Aide =[5 %

NUD SRt P A LR [E AP RA+ S| VX TN LEE | | |

Journal 01.01.09-31.12.09
Date | Debt | Cédit | Pigce | Libellz | Somme | |
2403.09 3200 1002 1] Micolst Sandra, [TVA] net, TVA = 1053 133.41
240309 2200 1002 1] Nicolst Sandra, 7.6% de TWA [TV 1059
240309 1100 1002 1] Nicolet Sandra Total, (T44) 150.00
24.03.09 1020 1100 1002 1] Nicolet Sandia 150.00 ]

TVA [pasde TVA) | 7] Achat/Paiement

“) Deébit () Crédit [7] Verte/Paiement
25.03.09 g -
Pour obtenir de I'aide, pressez F1 — —

Crésus Comptabilité vous donne acces au journal des écritures, au
plan comptable, a la balance de vérification, aux extraits de comptes,
au bilan et aux pertes et profits.

Au moyen de la commande Présentation, Décompte TVA, vous pour-
rez imprimer le décompte TVA trimestriel.

Référez-vous au manuel Crésus Comptabilité pour une documenta-
tion complete de ce module.
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7.1

Crésus Salaires

Le module Crésus Salaires permet d’automatiser le versement d’un
maximum de cinq salaires par mois (contactez Epsitec SA si vous
souhaitez traiter plus de salaires par mois). Comme prise en main,
nous allons régler les assurances, créer un nouvel employé puis pas-
ser un salaire.

Régler les assurances

Lorsqu’un salaire est versé, des cotisations prélevées a I’employé et a
I’employeur sont versées aux caisses et assurances sociales. Il est
nécessaire de régler les caisses correspondantes. Voici comment ré-
gler les paramétres liés a une caisse LAA (assurance accidents), mi-
nimum requis avant de pouvoir verser un salaire.

Assurances ==

LAA | aac | uM | cAF | PP | FT | Spécil|

Assurance accident

Code | Groupe | Salaire de: | jusqu'a ...

(" Mortarts mensuels ™ Montants annuels Créer

Pasyreyr  Coefficients |

Soumis & partir de : 0.00 Jusqu'au maxdmum de 126'000.00
Employé(e)

_ Employeur
Tawe AANP () 0%
Taiee AAP (%) : 0

OK | Annuer | Aide |

Dans le menu Entreprise, sélectionnez Assurances. L’ onglet LAA est
ouvert. Cliquez sur le bouton Créer.

Crésus Salaires =

Code Mouvesau groupe Lad, - |:|
- _por_|

Donnez le code « A » puis le nouveau groupe LAA « Tout le person-
nel ». Cliquez sur le bouton OK.
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7.2

Pesureyr  Coefficients |

Soumis & partir de : 0.00 Jusqu'au maximum de 126'000.00

Employé(e)
Employeur

Taux AAMP (%) : 19%
Taux AAP (%) : 0.45%

Dans I’onglet Coefficients, entrez les valeurs 1.9% dans le champ
AANP (assurance accidents non professionnels) et 0.45% dans le
champ AAP (assurance accidents professionnels). Il s’agit 1a
d’exemples. Chaque caisse a ses propres taux que vous retrouverez
sur votre police.

Les autres onglets permettent de saisir les réglages propres aux assu-
rance accidents complémentaires (LAAC), aux indemnités journalie-
res pour maladie (IJM) aussi parfois appelée assurance perte de gain
maladie (APGMal), les caisses d’allocation familiale (CAF), les cais-
ses de prévoyance professionnelle (LPP), les frais de traitement (FT)
ou assurance maladie, etc. En cas de doute, contactez votre fiduciai-
re.

Créer un nouvel employé

Dans le menu Employés, sé€lectionnez Nouvel employé.

fra .
() Données pour (=3

~ Divers ] Indemnités spéciales ] Déductions spéciales |
Identite Statiztiques | Données | Paramétres | Impét / Déductions | Assurances | Alloc. /Déduc. | Certificat |

]

Mom de Pemploye. ... |

Prénom de l'emplayé. ...

Adresse de lemplavé. e

Case postale de l'emplove............oo e
MPA de Pemployé. ...

Localité de Pemplore..........ooooo e |

Pays de résidence....... [ |<é précizers j
Canton de résidence [=impdt]............ooooo e l_
Canton du lieu de travail [=CAF]. l_
TEIEPRONE FIRE.....eives e et e s
N TEIEEONE MBS, oo r

ok | Annulerl Lide |

Dans I’onglet Identité, vous devez remplir les champs suivants :

Choisir le sexe de I’employé(e)
Nom de I’employé¢

Prénom de I’employé¢

NPA de I’employé
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1.3

Localité de ’employé¢

Canton du lieu de travail (=CAF)

Date de naissance de I’employ¢

N°¢ d’assurance sociale (nouveau n°® AVS)

Crésus Salaires vérifie la validité du numéro. Pour des essais,

vous pouvez entrer 756.3047.5009.62

e Nationalité

e Etat civil

e Code LAA de I’employé (1 lettre + 1 chiffre)
Entrez « Al », pour autant que vous ayez précédemment don-
né le code « A » pour votre LAA.

e Date d’entrée de I’employé

Note : Utilisez la barre de défilement a gauche du dialogue pour voir
les autres rubriques, ou agrandissez le dialogue.

Dans I’onglet Paramétres, remplissez ce champ :
e Salaire mensuel fixe
Cliquez sur le bouton OK pour fermer le dialogue de création d’un

employé. Votre entreprise occupe maintenant un employé.
Passer un salaire

Maintenant qu’une assurance est définie et qu’un employ¢ existe,
vous pouvez lui verser un salaire.

(c’u_ Crésus Gestion PE - Salaires - [meuble confort sa - 2009* -
4 Fichier Edition Entreprise Employés Options  Fe

| b E &E|[&| & M| |Tableau général

Mom/Prénom
Durand Emest
TOTAL

Mombre de salaires

Si la date d’entrée du salarié est au mois de janvier, double-cliquez

sur la ligne de ’employé¢, dans la colonne Janvier. Dans le dialogue
qui s’affiche, cliquez sur le bouton OK. Le montant du salaire versé
apparait immédiatement dans le tableau.
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7.4

(4} Crésus Gestion PE - Salaires - [meuble confort sa - 2009 - Tableau genéral, Mode simplifi€] =)= =)
& Fichier Edition Entreprise Employés Options Fenétre Aide = | &=
2 E| & S|@ @ [Tabecugeneaizos -] A2 e
Nom/Prénom Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aodt Septembre o]

Durand Emest T7364.00

TOTAL 7364.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Nombre de salaires 1

« T r |4 1 )

Pour obtenir de I'aide pressez F1 NUM

La liste de gauche présente les noms de tous les employés, classés
par ordre alphabétique. La partie de droite résume les salaires dé¢ja
versés aux employés pour chaque mois.

Imprimer un bulletin de salaire

Pour imprimer le bulletin de salaire correspondant au salaire qui
vient d’étre préparé, sélectionnez Apercu avant impression dans le
menu Fichier ou cliquez sur I’icone correspondante.

Cliquez sur I’onglet Modeles pour voir la liste de toutes les présenta-
tions modeles proposées par Crésus Salaires.

(% Choix de la présentation pour imprimer 3]
Perso | Swiszdec Modéles | Lide | ak |
1-3c: Liste des emplovés compacte - Anrul
1-3d: Ligte des employés détaillés el

2-1: Bulletin de zalaire [+vacances)

2-1: Bulletin de zalaire [zimple) [+vacances)
2-2 Ordre de bonification

2-4: Joumal des zalaires

2-6: Journal zalaires nets

m

27 VS - Décomple mensuel Inprime pour ...

248 A5 - Décompte timestriel

23 AWS - Lizte des numénos A5 |tnus lez employés. j
30a Compozants du certificat

30b: Carpozants du cerificat par raois |< choix d'un employé > ﬂ
320 AVS - Attestation zalaires [annuel) GE ..

39, Liste nominative frontaliers [France) &t pour la periode du ... au...
4-0: Bulletin de =alaires annuel - personnel -

5-0: Définition comptabilization |.Jarw|er ﬂ
5-1: Joumal comptable :

B-2: Pigce comptable menzuele entreprize |Janwer j
5-2: Pigce comptable mensuels individusle Langue :

5-3: Piece comptable annuelle entreprize
5-2 Pigce comptable annuelle individuells

& |.-’-'«ut|:|malique ﬂ

Bulletin de zalaire & donner & chague employé.
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1.5

7.6

Choisissez la présentation « 2-1: Bulletin de salaires (+vacances) »
puis cliquez sur le bouton OK.

(& Fichier Edition Entreprise Employés Options Fenétre Aide BEa

Sumvante I Erécédentel Deux pagesl Zoom avaﬂll Zoorn arrére| Fermer

Meuble Confort SA

THLTa I @R

Bulletin de salaire Jarwier 2009
Durznd Ernest

HIHERHE

|Page1 | NUM

Si le bulletin vous semble correct, cliquez sur le bouton /mprimer.

Payer un salaire par DTA ou OPAE

Pour payer un (ou plusieurs) salaires préparés au préalable, sélec-
tionnez Fichier DTA/OPAE... dans le menu Fichier. Vous pourrez
alors produire un fichier DTA ou OPAE que vous n’aurez alors plus
qu’a transférer par Internet a votre banque ou a PostFinance pour
donner I’ordre de verser les salaires.

Vous pouvez complétement automatiser cette procédure en acquérant
I’extension Crésus E-transfert (voir 13.1 Crésus E-transfert).

Préparer les écritures comptables

& Fichier Edition Entreprise

olul G Sk 9

Nom/Prénont oo pilicer
Durand Ermest

Pour préparer les écritures comptables correspondant aux salaires
verses, cliquez sur 1I’icone Comptabiliser.
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1.7

Comptabilisation des salaires (=3

Génére les écritures comptables

pour le moiz de ;- |TEGHE

.
pour le groupe |[h:|us] ﬂ Annuler

[ate de compta desirée 25032009 Izl Aide
Muméro de piéce compta:  |5-1

Le plus simple est de préparer les écritures correspondant aux achats
et aux ventes. Laissez les réglages par défaut puis cliquez sur Exécu-
ter.

Module comptabilisation Crésus version 9.1 @

Le logiciel Crésus Facturation 3 généné les écritures Cornptabiliser
pour Crésus Comptabilité.
Définir....
Visualizer...
Annuler
Aide

Si vous étes curieux, le bouton Visualiser permet d’avoir un apercu
des écritures, avant qu’elles ne deviennent effectives dans le module
Crésus Comptabilité.

Cliquez simplement sur le bouton Comptabiliser.

Swissdec

Avant de pouvoir envoyer vos données salariales sous forme électro-
nique a la plateforme swissdec, vous devez obligatoirement complé-
ter certaines informations.

Vous pouvez vérifier que les données nécessaires sont saisies correc-
tement au moyen de la commande Entreprise, Controle des données.



34

Crésus Gestion PE — Prise en main rapide

9.1

9.3

Changement d’année

Pour passer a une nouvelle année, il vous suffit de choisir celle-ci
dans I’écran principal de Gestion PE. Le reste est automatique.

Dans la comptabilité, I’ouverture d’une nouvelle année (2010) partira
avec les soldes a nouveau découlant de I’exercice précédent (2009).
La commande Compta, Remettre bilan initial permet de répercuter
sur 2010 des modifications faites aprés coup sur 2009.

Attention : N’ouvrez Crésus Salaires pour une nouvelle année que
lorsque tous vos salaires de décembre ont été passés.

Gestion des mandats

Un mandat vous permet de gérer une entreprise : il englobe
I’ensemble des fichiers nécessaires a sa gestion. Il peut s’avérer utile
de créer plusieurs mandats si vous devez gérer plusieurs entreprises
différentes sur le méme ordinateur. Lorsque vous cliquez sur le bou-
ton Gestion des mandats, le dialogue suivant s’affiche :

Crésus Gestion PE - Sélection d'un mandat

Meuble Corfort SA Selectionner
Supprimer...

Wous pouvez aussi créer un nouveau mandat au moyen du bouton Créer.

Créer
Annuler

Remarque : Siun ou plusieurs modules sont ouverts (Crésus Comp-
tabilité, Crésus Achats Ventes ou Crésus Salaires), vous ne pouvez
pas gérer les mandats. Quittez d’abord les différents modules ou-
verts.

Changer de mandat

Sélectionnez le mandat a utiliser dans la liste, puis cliquez sur le bou-
ton Sélectionner pour passer d’un mandat a 1’autre.

Supprimer un mandat

Attention, la suppression d’un mandat est irréversible. En cas de dou-
te, effectuez une copie de sauvegarde du mandat avant sa suppres-
sion (voir 10.2 Créer une copie de sauvegarde).

Créer un nouveau mandat

Référez-vous a 2 Créer un mandat.
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10

10.1

10.2

Gestion des sauvegardes

Crésus Gestion PE permet de sauvegarder et de restituer toutes les
données liées a un mandat, ce qui inclut les données relatives aux
trois modules Crésus Comptabilité, Achats Ventes et Salaires.

Un clic sur le bouton Gestion des sauvegardes ouvre ce dialogue :

En savair plus sur le service Crésus Safe

‘ Créer une copie de sauvegarde ‘

‘ Riestaurer une version sauvegardée

Annuler

Crésus Gestion PE - Gestion des sauvegardes [==3]

Note : Siun ou plusieurs modules sont ouverts (Crésus Comptabili-
té, Crésus Achats Ventes ou Crésus Salaires), vous ne pouvez
pas gérer les sauvegardes. Fermez d’abord les différents mo-

dules ouverts.

Envoyer a Crésus Safe

Crésus Safe est un service payant auquel vous pouvez souscrire au-

pres d’Epsitec SA (cliquez sur le lien pour en savoir plus). Vos don-
nées sont cryptées, puis sauvegardées par Internet sur un serveur sé-
curisé. Ainsi, méme en cas de sinistre majeur (cambriolage, incendie,
etc.), vos données sont a ’abri, puisqu’elles sont physiquement dans
un autre lieu, abritées dans des coffres virtuels gérés par Epsitec SA.

CRESUS Safe - Mot de passe

Archivage sécurisé CRESUS Safe.

Introduisez votre clé secréte (minimum & caractéres)

Cle secréte |

Werffication |

Date limite de 'abonnement CRESUS Safe : 30.01.2010

En savoir plus sur CRESUS Safe | Annule |

.

k|

Apres avoir souscrit au contrat Crésus Service complet, le bouton

Envoyer a Crésus Safe devient accessible.

Créer une copie de sauvegarde

En plus — ou a la place — de Crésus Safe, vous pouvez créer un fi-

chier de sauvegarde qui encapsule toutes les données du mandat en

cours. Ce fichier porte 1’extension « .pe-backup » et est enregistré a

I’emplacement de votre choix, sur votre ordinateur. Ensuite, libre a
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vous de le graver sur un CD ou de le copier sur une clé USB ou un
disque externe.
Enregistrer sous 3]
@Qvﬁ[ » Crésus » Documents - |*'rf| Rechercher o
‘ Organiser ~ 888 Affichages ~ [ Mouveau dossier
Liens favors Nom Date de medification Type Taille »
: : Le dossier est vide,
=l Emplacements réce..,
Bl Bursau
% Ordinateur
FE. Documents
FE Images
FE_J‘ Musique
i Modifié récemment
FB Recherches
| Public
Dossiers »
Mom du fichier : -
Type: |5auvegardes Gestion PE (*.pe-backup) vl
“  (Cacher les dossiers [ Enregistrer ] [ Annuler ]
Choisissez un emplacement, donnez un nom puis cliquez sur Enre-
gistrer.
Note : L’aspect de ce dialogue peut varier d’une version de Win-
dows a I’autre.
10.3 Restaurer une version sauvegardee

La restauration d’une version sauvegardée s’effectue en deux temps :

Crésus Gestion PE - Restaurer (=]

1 ) Restaurer une copie de sauvegarde Que restaurer ?

Annuler
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10.3.1

10.3.2

Que restaurer ?
Il existe deux sortes de sauvegardes :

e Celles que vous avez effectuées volontairement a 1’aide du
bouton Créer une copie de sauvegarde.

e Celles qui sont créées automatiquement par Crésus Gestion
PE. En fait, chaque fois que vous quittez Crésus Gestion PE et
que vous avez travaillé dans I’un des modules, une sauvegarde
est effectuée automatiquement.

Restaurer une copie de sauvegarde

1 @ Restaurer une copie de sauvegarde Que restaurer "?

Parcourir....

Cliquez sur le bouton Parcourir et retrouvez le fichier « .pe-backup »
sur votre ordinateur, sur un CD gravé, sur une clé¢ USB ou sur un
disque externe.

Revenir a un point de sauvegarde automatique

1 Restaurer une copie de sauvegarde Que restaurer 'J'

@ Revenir d un point de ssuvegarde automatique

Sauvegarde automatigue du 03.03.2009 a 16:59
Sauveqgarde automatique du 0:3.03.2009 3 15:45
Sauvegarde automatique du 03.03.2009 3 15:45

Choisissez simplement la date et I’heure de la sauvegarde a restituer.
Les sauvegardes les plus récentes sont listées en premier.

Ou restaurer ?

Vous pouvez restaurer dans le mandat actuel, en remplagant le man-
dat par I’archive que vous restaurez, ou dans un mandat différent.

Si vous avez plusieurs mandats restaurés, faites attention. Un seul
mandat devrait étre celui dans lequel vous travaillez, pour une entre-
prise donnée, sous peine d’une grande confusion.

Il n’est en effet pas possible de synchroniser les données au travers
de plusieurs mandats.

Restaurer les données dans le mandat actuel

2 @ Restaurer les données dans le mandat actuel Ou restaurer ?

Restaurer les données dans un autre mandat

Le mandat actuel sera remplaceé. Cochez pour accepter Annuler
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Si vous choisissez cette option, le mandat actuel sera remplacé par la
sauvegarde (potentiellement plus ancienne). S’il contient des don-
nées importantes non sauvegardées, elles seront perdues. C’est la rai-
son pour laquelle vous devez cocher le bouton sur fond jaune avant
de cliquer sur Restaurer.

Restaurer les données dans un autre mandat

2 Restaurer les données dans le mandat actuel Ol restaurer ?
@ Restaurer les données dans un autre mandat
Mom du mandat | abc (]
Ce mandat existe déja. Cochez pour le remplacer Annuler

Si vous désirez restaurer une copie par exemple pour effectuer des
recherches, cette option est idéale. Donnez le nom d’un mandat tem-
poraire qui servira juste a recevoir la sauvegarde et que vous suppri-
merez a nouveau par la suite.

Si vous donnez le nom d’un mandat qui n’existe pas, il sera créé.

Si le mandat existe déja, une pastille rouge s’affiche et vous devez
cocher le bouton sur fond jaune pour pouvoir procéder a la restaura-
tion. En effet, ceci est considéré comme potentiellement dangereux,
puisque le mandat en question sera remplacé par la sauvegarde.
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11

Assistance par Internet

L’intervention a distance est un service payant d’Epsitec SA, qui
permet a I'un de nos collaborateur d’intervenir sur votre ordinateur,
pour autant que vous 1’y invitiez. Il pourra ainsi travailler sur votre
application presque aussi efficacement que s’il s’était déplacé dans
vos bureaux, pour une fraction du cofit.

Ce service (payant) est utile lorsque vous appelez notre assistance
technique au 0848 27 37 89.

H:l} Assistant Internet Epsitec @

Intervention a distance DeskShare

Lintervention a distance permet & un collaborateur dEpsitec de se connecter sur votre ordinateur avec
votre consentement. Il peut observer vatre écran et intervenir sur votre ordinateur de facon trés rapide et
efficace.

L'intervention & distance de la part d'un collaborateur d'Epsitec SA est payante,
Prise en charge et droit d'utilisation : 20 fr. par contact, en sus du tarif de la hotline,
sauf si vous avez un contrat Crésus Service complet.

Conditions indispensables

- Liaison Internet sur l'ordinateur & dépanner
- Liaison téléphonique en paralléle

Seécurite

- La liaison peut &tre coupée a tout moment par l'utilisateur

J'accepte les conditions ci-dessus et e télécharge
et lance le logiciel dintervention & distance

‘ Annuler ‘

L’acceptation des conditions télécharge et exécute le logiciel
DeskShare. Le dialogue suivant s’affiche :

5 DESKSHARE

DeskShare Module Client - Version 4.7
Copyright (c) 2003 - 2008 by DeskShare GmbH

Afin d'établir une connexion DeskShare avec votre interlocuteur, veuillez entrer le numéro
PIM qui vous a ét& communigqué,

PIM: | Connecter Annuler

£ ™\ Deskshare 4.7

[mEI [m]
“/ EPSITEC 5A, CH-1400 Yverdondes-Bains

Vous devez alors entrer le numéro que vous transmet le collaborateur
d’Epsitec SA pour lui donner acces a votre machine. Ce numéro est
renouvelé a chaque connexion et n’est valide que 2 minutes.
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12

Mise a jour par Internet

Crésus Gestion PE recherche régulierement sur Internet pour voir s’il
existe une version plus récente. Si tel est le cas, une petite pastille
verte s’affiche a droite du bouton Mise a jour par Internet :

I (Gestion des sauvegardes I

I Assistance par Intemet I

I Mise a jour par Intemet I\__\)

www epsitec.ch

Un rapide coup d’ceil vous informe ainsi de la disponibilité¢ d’une
mise a jour. Si la souris survole la pastille rouge, Crésus Gestion PE
vous indique quelle version est disponible :

[ Gestion des sauvegardes I

[ Assistance par Intemet I

[ Mise a jour par Intemet l

. 1l existe une nouvelle version 5.7.135 h
www epsitec.ch
4

Note : Sivotre ordinateur n’est pas connecté a Internet, le bouton
sera grisé et une pastille rouge affichera un message indi-
quant le probleme.

Un clic sur le bouton Mise a jour par Internet affiche par exemple ce

dialogue :

Crésus Gestion PE - Mise a jour &J

Une mise & jour est disponible.

» Version actuelle 1.0.0
» Nouvelle version 5.7.135

Télécharger la nouvelle version

e

Cliquez sur le lien Télécharger la nouvelle version. Votre navigateur
vous demandera ou enregistrer le fichier « install-cresus-pe-5-7-
135.exe » dans cet exemple.

Une fois le fichier téléchargé, quittez Crésus Gestion PE, puis exécu-
tez le fichier en question pour installer la mise a jour.
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13

13.1

13.2

13.3

Extensions

Les fonctionnalités de Crésus Gestion PE peuvent étre étendues de
plusieurs facons.

Crésus E-transfert

Cette extension permet d’automatiser les paiements (OPAE/DTA) et
les encaissements (BVR). Toutes ces opérations sont réalisées en un
seul clic, généralement sans saisie fastidieuse de PIN ou autres él¢é-
ments de sécurité.

Multimonnaie

Cette extension permet de travailler en multimonnaie. I1 faut alors
introduire les prix des articles pour chacune des monnaies. Chaque
facture contient la monnaie utilisée (qui est reprise de la monnaie du
client, respectivement du fournisseur), et reprend le prix des articles
selon la monnaie.

Cette extension utilise le taux de change selon une tabelle (si on utili-
se les taux mensuels). Toutes les statistiques tiennent compte du taux
appliqué pour permettre des comparaisons. Les écritures comptables
passent dans la comptabilité Crésus qui est multimonnaie.

Multilingue

Cette extension permet de définir la langue utilisée par chaque client.
La désignation des articles permet alors d’introduire les textes en
frangais, allemand, anglais et italien. Tous les documents sont tra-
duits; par exemple, ’'impression d’une facture pour un client anglais
sera automatiquement en anglais.

Comptabilité analytique

Un centre d’analyse permet de regrouper des charges et/ou des pro-
duits en provenance de comptes différents, par exemple pour gérer
les colits de différents projets. Il est possible d’imputer une charge ou
un produit directement dans un centre d’analyse ou indirectement
dans plusieurs centres d’analyse a I’aide d’un code de répartition.

Plus de salaires par mois

Dans sa version de base, Crésus Gestion PE permet de générer un
maximum de 5 salaires par mois. Des extensions permettent
d’augmenter ce nombre a 20, 50 ou 250.






Crésus GESHION PE ...t eeae e e e e aeeeaaes 1

1

2

3

3.1
3.1.1
3.2
3.2.1
322
3.2.3
324
3.2.5
3.2.6
33
34
34.1
34.2
343
344
345
34.6
3.5
3.5.1
352
353
354
355
3.5.6
3.6
3.6.1
3.6.2
3.6.3
3.64
3.7
3.7.1
3.7.2
3.7.3
3.7.4
3.7.5
3.7.6
3.7.7
3.7.8
3.7.9
3.7.10
3.7.11
3.7.12
3.7.13
3.7.14
3.7.15
3.7.16
3.7.17
3.7.18
3.7.19
4

INStAllAtioN......eoiuiieiieiie et e 2
Créer Un Mandat ...........cccueieiiiieeeiieeeiee e e e e e seaeeeeereeens 4
REGLAGES ...ttt 6
ENETEPTISE ..ottt ettt s 6
OO ettt ettt 7
FINANCES ..evviiiiiieee e 8
MoONNAIE A€ DASE.......covieiiieiiieiieeie et 9
MO ESCOMPLE ...eoueeeeniieiieeiieiie ettt et 9
Date €SCOMPLE ...ccuviieiiieeiie ettt e e 9
Prix facturés TTC ou HT......cccviiiiiiieieeceeeeeee e 9
Affiche le taux TVA des articles.......cccoevveevieerieeciienieeieenieeieeieens 9
MOdE TVA .ot 10
E-faCtUre....coiiiiieee e s 10
OPAE/DTA ...ttt 10
Les jeux de 1églage.......covieiiiiiiieiieeieeeeee e 11
ECritures dans.........cccueeeeiieeiiiicciie e 11
Numéro CCP, pour PostFinance (OPAE) ..........ccccoeevivvieviieneenen. 11
IBAN, pour une banque (DTA) ....coooiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee 12
AYS, 11T T 1 SRS 12
(0] 115311011 1 SRS RR 12
BVR e et s 12
Les jeux de 1€glage.......oouiiiiiiiieiiieiieeeee e 13
ECTitures dans.........cocueeeiieiiiieeeiie e 13
POStFINANCE .....eeeiiiiieciieccee et 13
BanqQUE ..o e e 13
ENETEPTISE ..ottt e 14
CREIMIN ..ttt eteesiaeebeesaneennaens 14
BV et 14
POStFINANCE .....eeieiiiieiieeee e e 15
BanqUe ...o..eeiiiiiee e 15
2311 (<) o) 6 1R 16
Codage 1 €t 2.....ooiiiiiiiieeieeee e 16
L010711010] {1 USRS 16
ATHICIE dEDit.....uiiiiiiiecieeceeee e 16
ATEICLE CTEAIL ..ot 17
ESCOMPLE ODLENU ...eoiuvviiiiiieeiieeeieeeee e e 17
Escompte accorde..........oouiiiiiiiieniieiieeieeieee e 17
Frais achat ........ooooviiiiiiicieeceeee e 17
Frais de port achat.........ccccoeviieiiiiniieiieieeeeee e 17
Frais de VENLE ...cccuveeeiie ettt 17
Frais de port VENLe........cceovieriiieiieiieeieeee et 17
Frais de rappel.......ccocieeeciieiieeee e e 17
CIEAIL ..ottt ettt ettt et e et saaeebeesnbeenneen 17
DDAttt 17
Pai@ment......ccueieiiiiieeiiee e 17
Achat marchandises .........c.ccecvvveeviieeiiieeeeeee e 17
Achat Main d’ GUVIC......cccuieiiieiieiieeieee et 17
Vente marchandiSes .........ccceeeveeeiiieeiieeeieeeiee e e 17
Vente Main d GUVIC......cccuieruiieiieiieeitesie ettt 18
R 107 11 (PP 18
OPAE/DTA T A5 ittt 18
BVR T @3 et 18



5 CréSUS AChAtS VENTES...oveeeeneeeee et e e e e eeereeeeeeaaaees 20

5.1 Créer une nouvelle fiche fournisseur ............coccoeceeverveneencniencnne 20
5.2 Créer un nouvel article..........ooceeviieiiiiiiieieee e 21
53 Passer une commande ...........cocceeieiiiiniiiniiien 21
54 Préparer un paiement.............coocueevuieiiienieeiieeie e 22
5.5 Créer une nouvelle fiche client ..........cccceoeriivieiinienieeeeee 22
5.6 Créer une facture ..........oooueeiiiiiieiie e 22
5.7 Saisir manuellement le paiement d’une facture ...........cceeeveennenne. 23
5.8 Récupérer les paiements par BVR .........coocooiiiiiiiiiiiie, 24
59 Payer des fourniSSEUrS.........ccuivvierieeiiierieeeeeee et 25
5.10  Préparer les écritures comptables..........ccoeveeriienieniiienieniecieeenn 25
6 Crésus Comptabilit€..........cccevevierieeiiieiieeieeeeeie e 26
7 CréSus SAlAITeS ....ccvieuieiiieiiie ettt e 28
7.1 Régler 168 asSUrances .........ccceeevveerieeiiienieeieenie e 28
7.2 Créer un nouvel employe ........cocoeviriiiiinieiinienieeeeeeeeeene 29
7.3 Passer un Salaire ...........cooeeverieniieniieeseee e 30
7.4 Imprimer un bulletin de salaire ............ccooceeeieeniiiiienieeeee 31
7.5 Payer un salaire par DTA ou OPAE ........cccoooieiiieiiiieeieeeeen 32
7.6 Préparer les écritures comptables..........coeveeeiienieniiienieeieeeeeen 32
7.7 SWISSACC ...ttt et 33
8 Changement d’année............cceeieririenieneeiienieneeeeeeseee e 34
9 Gestion des Mandats..........ceceeririinieneeieeeee e 34
9.1 Changer de mandat..........ccccooceevirriinieniniinieeeeeeeeee e 34
9.2 Supprimer un mandat............eccceeeeriieeiieenieeeee e 34
9.3 Créer un nouveau Mandat..........coceeeueeriieiiienieeiie e 34
10 Gestion des SaUVeZArdes ........ccueeeveeriieniieiieeie e 35
10.1 Envoyer & Crésus Safe ........ccccoieviiviiiiiniiiinicceicsccceeeee 35
10.2 Créer une copie de sauvegarde............cccveerueeeveerieeniieenieereeneeeenes 35
10.3 Restaurer une version sauvegardee ...........ccoeveerveeneenieenieeneeeneens 36
10.3.1  QUE IESTAUTET 7 ..eeeiiiiiiieeeeiieee ettt et e e e 37
10.3.2 OUTESTAUTET 7 ..ottt ettt et 37
11 Assistance par INteINet .........cccvvveriiieiieerieeeiieeeire e 39
12 Mise a jour par Internet...........ccoevueeiieiiienieiieeeeeeeee e 40
13 EXTENSIONS ..ttt 41
13.1 Crésus E-transfert.........cocoiiiiiiiiiieniieeeeeeeeeee e 41
13.2 MUltiMONNAIC ...c..eeuviiiiiiiieriieieeeeteee e e 41
13.3 MUIIINGUE. ... 41
13.4 Comptabilité analytique ..........ccceerriiiiiierse e 41
13.5 Plus de salaires par MOIS ........ccoeveuirieiiiciieee e 41

Autres manuels disponibles séparément aupres d’Epsitec SA :

e Crésus Comptabilité
e C(résus Achats et Crésus Ventes
e C(résus Salaires



